Образец заявления на отпуск
Начальнику управления образования и молодежной политики

Н.Н.Честнейшиной

директора (заведующего)

(наименование учреждения)

 (инициалы, фамилия)

заявление.

Прошу предоставить мне ежегодный оплачиваемый отпуск с «____»__________2012 г продолжительностью _______календарных дней за проработанное время с  «____»___________20__г  по «____»_________20__г.

Исполнение обязанностей директора (заведующего) на время моего отпуска прошу возложить на заместителя директора (учителя, старшего воспитателя, воспитателя) ________________________________________,   

                                                       (фамилия, имя, отчество)

и производить ему доплату в пределах выделенного фонда оплаты труда.

Дата                                                                                                Подпись

Исполнять обязанности директора (воспитателя) не возражаю, 
с правилами по охране труда ознакомлен (а).

Дата                                                                                                Подпись

Примечание: 

размер доплаты за исполнение обязанностей руководителя на время его отпуска определяется руководителем учреждения и главным бухгалтером исходя из объема работы и фонда оплаты труда.

