Приложение №3 

Правила оформления доверенностей на получение товарно-материальных ценностей.

1. Доверенность должны быть на фирменном бланке учреждения-грузополучателя, выдана исполнительным органом организации с указанием информации: кем (ФИО, должность) и каким учреждением (наименование и его адрес) выдана доверенность.

2. Дата выдачи не позднее 1.12.2012, срок начала действия доверенности: не позднее 1.12.2012, срок окончания действия доверенности: не ранее 31.12.2012.

3. Указываются банковские реквизиты учреждения.

4. Указывается, кому выдана доверенность (ФИО, должность, паспортные данные).

5. На получение от кого (ООО “ДПИ-Проекты”) и чего именно («материальных ценностей по государственному контракту – (№контракта) от (дата контракта)).

6. Доверенность должна давать право подписи следующих документов: накладных по форме торг-12, транспортных накладных.

7. Должна присутствовать подпись лица, ответственного за получение и подписание документов.

8. Должна присутствовать подпись исполнительного органа организации.

9. Должна присутствовать подпись главного бухгалтера (если эта должность в учреждении не предусмотрена, необходимо это вписать в доверенность).

10. Должна присутствовать печать учреждения. Наименование учреждения на оттиске печати должно находиться в строгом соответствии с фактическим и включенным в разнарядку на отгрузку наименованием учреждения-грузополучателя. 

